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Pasnen 4. PaGoumne nporpamMMsbl MoayJien

4.1. PaGouas nporpamma Kk Mmoayaw 1 «JlokyMeHTALlMOHHOE o0ecnevyeHne
AeATEJHLHOCTH OPraHu3aHN»

Paznen 1. XapakrepucTtuka nporpamMmMbl
1.1. Heas peanu3zanuu 00pa3oBaTebHON NPOrPaMMbI

dopMupoBaHue y chymarenas MpoPecCHOHATBHOW KOMIICTCHIIMH |
MOBBIMICHHE  MPO(ECCHOHATBPHOTO  ypOBHS, B 00JacTH  OpraHU3alud
JOKyMEHTAITMOHHOTO 00ECTICUCHHUSI IeATeIILHOCTH OPTaHU3aIlUH.

Komnerenuuu
B COOTBETCTBUU C (peAepalibHbIM TOCYIAPCTBEHHBIM 00pa30BaTEIbHBIM
CTaHJAAPTOM CPEIHEr0 MPOPECCUOHAIBHOIO 00pa30BaHMs MO CIIEHUATbHOCTH
46.02.01 JToxymeHTalmOHHOE 0OECIeYeHHEe YIIPaBIeHUsI U apXUBOBEJICHUE

Ne Kon
KoMmnerenuus
n/n KOMIIeTeHIIHH
1 OdopMIIATh U PETUCTPUPOBATH OPraHU3ALUOHHO-PACIIOPAAUTEbHbIE K 1.5
' JIOKYMEHTBI, KOHTPOJIMPOBATh CPOKHU UX HCIIOJTHEHUS. o

1.2. IlnanupyemMsble pe3yabTaThl 00y4eHHs

Ne Kon
3HaATL .
n/n KOMIIeTeHITH I
31: HopmaTuBHBIE TPAaBOBBIE aKThl U HOPMATUBHO-METOINYECKHE
1. JIOKYMEHTBI, OIPEAEIAIOIINE TOPSIAOK JOKYMEHTAMOHHOIO IIK 1.5.
o0OecrnieuyeHus ynpaBIeHUsl.
Ne Ko
YMmeThb A
n/n KOMIIETeHIIHH
VY1: IlpumeHsTh cOBpeMeHHbIE HHPOPMAITMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIE
1. | TexHOMmOTHH 111 pabOTHI C TOKYMEHTAMH, B TOM YHCIIE JUTS €€ IIK 1.5.
ONTUMU3AIMH U TOBBIICHHS 9()PEKTUBHOCTH.

Cpoxk ocBoeHuUs1 MOYJIs1 — 26 4acoB.



Pa3nen 2. YyeOHas nporpamma
(3aounasi popma ¢ mpuMeHEeHHEM JIeKTPOHHOTO 00y4yeHus / 3a0uHasi popma
(MOJTHOCTBIO INCTAHIIMOHHASA)

Buabl yueOHbIX

Tembl . Conep:xxanue
3aHATHI
Tema 1.1. HopmatuBHO-MeTomMueckas 6a3a
CoBpemeHHas JIEIIONTPOU3BOJICTBA M ADXUBHOTO JIETa.
p Jlexnus — 2 gaca p p
HOPMAaTUBHO- 3aKOHOATEIbHBIC U TPABOBBIC aKTHI B chepe
MeToaudeckas 6aza nH(OpMAIIUY U TOKYMCHTAIINU.
JICJIONIPOU3BOICTBA CamocTtosTeabHas | 3aKperuieHUue 3HaHU, ITOJTyYeHHBIX Ha

Y apXUBHOTIO JeJIa.

pabota — 4 gaca

TCOPCTUYICCKOM 3aHATHUH.

Tema 1.2.

Homenkinarypa nen:
COCTaBJICHUE, BUJIBI.

®opMUpoOBaHUE,
odopmIleHHE U
TEKYIee XPaHEHUE
Je.

Jlekuus — 2 gyaca

Homenkmarypa nen: cocraBieHue, BUbI, QyHKINU.
dopmupoBanue, ohopMIeHIE U TEKYyIIee
XpaHeHue zien. [loaroroBka u nepepaya JOKyMEHTOB
Ha apXUBHOC XpaHEHHE. Y HUUTO)KEHUE JOKYMEHTOB U
eI

CamocTosaTenbHas
paborta — 4 yaca

3aernneHHe 3HaHPII>i, INOJTYYCHHBIX Ha
TCOPCTUICCKOM 3aHATHUH.

Tema 1.3.
DkcnepTusa
LIEHHOCTH
JIOKYMEHTOB.

Jlekuus — 2 yaca

BKCHepTI/ISa HEHHOCTU NOKYMCHTOB. OTansl
SKCIICPTU3BI HEHHOCTHU JOKYMCHTOB. 3KCHCpTHa$[
KOMUCCH, €€ 3aJa41 U q)YHKI_II/II/I

CamocrosiTenbHas
pabora — 4 yaca

3aKkpernyieHue 3HaHUi, TOJIy4eHHbIX Ha
TEOPETUYECKOM 3aHATHH.

Tema 1.4. HayuHo-
TEXHUYECKast
obpaboTka
JIOKYMEHTOB Ha
cTaguu

CamocrosiTenbHas
pabora — 4 yaca

Hayuno-texamnueckast 06paboTka JOKYMEHTOB.

ACJIONIPOU3BOJACTBA.
Tema 1.5. JIoKyMeHTOOOOpOT OpraHu3aluy 1 €ro
OKYMEHTO000pOT ontuMu3anusa. Tadens YHHGOUIIUPOBAHHEIX (HOPM
Hoxy p Jlexuus — 4 gyaca H yHuGUIND Gop
OopraHu3aluu U €ro JOKYMCHTOB B OpraHu3aliiu. OHTI/IMI/ISaHI/IH
OIITUMM3alHA. I[OKYMGHTOO60pOTa.
Pa3znes 3. @opMma aTTrecTaunu caymiaresiei

[IpomexyTounas arrecranus CylIaTeaen o MOJYJIIO 1
«/loxymenTanimonHoe  obecriedeHUEe  ACATEIBHOCTH  OpraHu3aluu»  He
IIPENYyCMOTPEHA.



